
 

Организационная работа 

 

№ 

 

Мероприятия Время 

проведения 

Ответственные 

1. Анализ готовности учебных кабинетов и 

лабораторий комиссии; утверждение планов работы 

кабинетов комиссии. 

август 
Преподаватели 

комиссии 

2. Разработка и утверждение рабочих программ  
август-сентябрь 

Преподаватели 

комиссии 

3. Составление и утверждение индивидуальных 

планов работы преподавателя 
август 

Преподаватели 

комиссии 

4. Составление и утверждение контрольно-

измерительных материалов учебных дисциплин 

комиссии 

август-сентябрь 

Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

5. Разработка календарно-тематического 

планирования по дисциплинам. 
август, сентябрь 

Преподаватели 

комиссии 

6. Составление графика консультаций и графика 

проведения открытых занятий. 

сентябрь Преподаватели 

комиссии 

 

7. Утверждение плана работы комиссии на 2017-2018 

учебный год 

август Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

8. Организация и проведение заседаний цикловой 

комиссии. 

в течение года 
Председатель комиссии 

9. Контроль и анализ работы преподавателей 

комиссии 
в течение года Председатель комиссии 

10. Подготовка материалов для работы методсовета, 

педсовета колледжа в течение года 

Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

11. Оказание помощи преподавателям ПЦК при 

разработке учебно-методического комплекса 

учебных дисциплин 

в течение года Председатель комиссии 

12. Осуществление контроля за: 

-состоянием работы учебных кабинетов; 

-успеваемостью студентов по учебным предметам; 

-посещаемостью студентами учебных занятий и 

внеклассных мероприятий; 

-формированием учебно-методического 

обеспечения занятий. 

в течение года Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

13. Подготовка материалов и участие в 

профориентационной работе, участие в Днях 

открытых дверей колледжа. 

в течение года Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

14. Утверждение экзаменационных материалов для 

проведения промежуточной и итоговой аттестации. 

в течение года Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

15. Анализ итогов срезов знаний, текущего и 

рубежного контроля, промежуточной аттестации. 

в течение года Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

16. Анализ состояния работы учебных кабинетов и 

лабораторий, предметных кружков, выполнения 

календарно-тематических планов преподавателей. 

июнь Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

17. Анализ успеваемости студентов по предметам ПЦК 

и проводимых мероприятий по повышению 

качества обучения. 

июнь Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии 

18. Изучение нормативно-правовой и методической 

документации по вопросам обучения. 

август, в течение 

года 

Председатель комиссии, 

преподаватели 
комиссии 

19. Анализ работы ПЦК за год и составления отчета о 

работе 

июнь Председатель комиссии, 

преподаватели 

комиссии. 

 


